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บทนำ 

 
1.1 บทนำ 

แผนการดำเนินงาน (Action  Plan )  หมายถึง  แผนการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ี
แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนา  และกิจกรรมท่ีดำเนินการจริงท้ังหมดในพื้นท่ีขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณนั้น 

 โครงการพัฒนา  หมายถึง โครงการท่ีมีวัตถุประสงค์เพื่อตอบสนองต่อยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กร
ปกครองและดำเนินการเพื่อให้การพัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศน์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีกำหนดไว้การจัดทำ
แผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564  เป็น โครงการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลยะรังและ   
ท่ีทุกหน่วยงานจะต้องทำขึ้นภายหลังได้รับการจัดสรรงบประมาณตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2564 รวมท้ังแผนงาน/โครงการพัฒนาของหน่วยงานอื่นๆ  ท่ีดำเนินการในเขตพื้นท่ีขององค์การ
บริหารส่วนตำบลยะรัง เพื่อจัดทำเป็นแผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564  โดยแสดงถึงรายละเอียด
เกี่ยวกับการพัฒนา  ในลักษณะของกิจกรรมการดำเนินงานท่ีเป็นขั้นตอน  มีการกำหนดระยะเวลาการดำเนินงานท่ี
ชัดเจน  รวมท้ังระบุปริมาณทรัพยากรท่ีจะนำไปปฏิบัติได้  ซึ่งจะทำให้แนวทางการดำเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ.
2564 เกิดเป็นรูปธรรมมากขึ้น 
 นอกจากนี้  แผนดำเนินงานยังเป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบในการนำแผนพัฒนาไป
ปฏิบัติรวมท้ังเป็นคู่มือในการควบคุมและตรวจสอบการปฏิบัติงาน  ของผู้มีหน้าท่ีในการติดตามประเมินผล ดังนั้น
แผนการดำเนินงานจึงถือได้ว่าเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานและควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่าง
เหมาะสม  มีความชัดเจนในการนำไปปฏิบัติและมีประสิทธิภาพ 
 เพื่อให้การดำเนินการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลยะรัง เป็นไปตามยุทธศาสตร์การพัฒนาท่ีได้วางไว้
แล้ว และให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2548 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561  จึงได้จัดทำแผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
2564  ขึ้น 
 

1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 
 สำหรับแผนการดำเนินงานองค์การบริหารส่วนตำบลยะรัง  มีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียด
แผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดำเนินการจริงท้ังหมดในพื้ นท่ีขององค์การบริหารส่วนตำบลยะรัง 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  แผนการดำเนินงานเป็นเอกสารท่ีระบุแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ท้ังหมดท่ีจะ
ดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ.2564  ขององค์การบริหารส่วนตำบลยะรัง มีความชัดเจนในการปฏิบัติงานมาก
ขึ้น มีการประสานงานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานและการจำแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/
โครงการ ในแผนการดำเนินงานจะทำให้การติดตามประเมินผล  มีความสะดวกมากยิ่งขึ้นอีกด้วย 
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1.3 ขั้นตอนในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนและประสานแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561 หมวด 5 การนำแผนพัฒนาไปปฏิบัติ  
 ข้อ 24 ให้ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้แผนพัฒนาท่ีอนุมัติแล้ว และนำไปปฏิบัติ รวมท้ังแจ้งสภาท้องถิ่น 
คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ องค์การบริหารส่วนจังหวัด อำเภอ หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง และ
ประกาศให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยท่ัวกัน ภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีประกาศใช้และปิดประกาศโดยเปิดเผย
ไม่น้อยกว่าสามสิบวัน 
 ข้อ 25 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้แผนพัฒนาส่ีปีเป็นกรอบในการจัดทำงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี และงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม รวมท้ังวางแนวทางเพื่อให้มีการปฏิบัติให้บรรลุวัตถุประสงค์ตาม
โครงการท่ีกำหนดไว้ในแผนพัฒนาส่ีปี 
 ข้อ 26 การจัดทำแผนการดำเนินงานให้ดำเนินการตามระเบียบนี้ โดยมีข้ันตอนดำเนินการ ดังนี้ 

1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบล รวบรวมแผนงาน 
โครงการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบล หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ 
และหน่วยงานอื่นๆ ท่ีดำเนินการในพื้นท่ีขององค์การบริหารส่วนตำบล แล้วจัดทำร่างแผนการ
ดำเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบล 

2. คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน แล้วเสนอ
ผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบล ประกาศเป็นแผนดำเนินงาน ท้ังนี้ให้ปิดประกาศแผนการ
ดำเนินงานภายในสิบห้าวัน นับแต่วันท่ีประกาศ เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยท่ัวกัน 
และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2559 
 ข้อ 27 แผนการดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ีใช้งบประมาณรายจ่าย
ประจำปี  งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วย
ราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆท่ีต้องดำเนินการในพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่ในปีงบประมาณนั้น 
 การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 
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แผนภูมิข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 

 

คณะกรรมการสนับสนุนการ รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 
จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ จัดทำร่างแผนดำเนินการ 
จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 

คณะกรรมการสนับสนุนการ เสนอร่างแผนดำเนินการ 
จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น พิจารณาร่างแผนดำเนินการ 
 
 
  เสนอร่างต่อผู้บริหารท้องถ่ิน 
 
 
ผู้บริหารท้องถิ่น            ผู้บริหารท้องถ่ินให้ความเห็นชอบ 
 
                           ประกาศใช้ 
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บัญชีสรุปโครงการและงบประมาณ 

 


